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Note : L'usage du masculin dans ce document a pour unique but d’alléger le texte.


https://zoom.us/download

ui

ebinaire

ler Participant

-

.

sa présentation lors du Assiste au webinaire en tant

webinaire que spectateur et peut poser
des questions (sous
autorisation de I'animateur)

Micro et caméra éteints



A prévoir si jamais vous n‘avez pas
d’'ordinateur

Connexion Internet stable

Dans la mesure du possible, brancher
I'ordinateur au modem/routeur via un
céble Ethernet pour éviter des coupures
lors du webinaire




Comment assister a un webinaire ?

(pour les participants)

1. Formulaire d’inscription

Vous recevrez un
courriel d’'invitation
quelgues semaines
avant le webinaire
pour vous inscrire

ustice

3. Installer Zoom a 'avance

G’ zoom.us/download

2. Courriel de confirmation

Vous recevrez les informations
suivantes une fois le formulaire
rempli : date et heure, hyperlien vers
le webinaire, mot de passe.
Vous recevrez un courriel de rappel
1 semaine, 1jour et 1 heure avant le
webinaire.

4. Hyperlien le jour du
webinaire

Connectez-vous grdce a I'hyperlien

qui se trouve dans votre courriel de
confirmation


https://zoom.us/download

Les outils d’interactions (pour les participants)

Conversation du webinaire Zoom

Bienvenue
N'hésitez pas a poser des questions a I'animateur et aux

conférenciers

Micro
v Microphone (Realtek High Definition Audio)
Identique a Systéme

Intervenant apez votre question ici...
v Haut-parleurs (Realtek High Definition Audio)
Identique a Systéme

Test du haut-parleur & du microphone...

. - : S Demander anonymement Annuler
Quitter I'audio de l'ordinateur /

Serge C Les paramétres audio... Envoyer a : Tous les conférenciers

$ - - ¢ =¥

Muet Converser Lever la main Q. et R.



Le clavardage

Toute personne a la possibilité de . 4 -
oublier des commentaires dans la Comverser| Leverlamain  QetR
section clavardage, a tout moment du
webinaire.

lIs seront directement envoyés aux o
conférenciers et animateurs.

Hi! | just joined!

v Zoom Webinar Chat

e Kla Ea A PRENTT] [ e [ = o= =l o o
From Me to All panelists and attendees:

Did | miss anything important?

From Molly Parker to All panelists and attendees:
No, we're just getting started! Glad you're

Jn co-animateur veillera a relever tous e

No, we're just getting started!
e S p ro b e m e S re n C O n -l- re S et 0 m O d e re r From Me to Molly Parker: (Privately)
e S C O m m e n TCI i re S . From Molly Parker to Me: (Privately)

I'm excited to be presenting!

Thanks for joining us!




La fonction «Lever la mainy

Les participants peuvent « lever la = U -t
mCHﬂ » pOUI" S|gn|ﬁer Ieur VO[OﬂTé de Converser  Lever la main Q. et R.

orendre la parole.

Participants (3)

Le co-animateur aura la possibilite
o . panelists (1)
d’activer leur micro pour poser une

question de vive voix par exemple.

Grant Maclaren u,

Carly Shannon

Les premieres personnes levant |a
Main se retrouvent
automatiguement en haut de la liste.

Lower All Hands




Questions et réponses

Les participants peuvent poser des . J
queSTIOﬂS VICI Jlnferfdce QU@STIODS Converser Lever la main Q. et R.
et reponses.

Une question peut étre posée de GEEZTED  wvees oe
maniere anonyme. o sty
Lorsgu’une question est envoyée, elle e Tottes S

est visible uniguement par les e
conférenciers et les animateurs. Ces T

derniers ont la possibilité de la Whats e ifernce beten meing and vebina
rendre publique ou non.

Answer live | Type answer
L A




Exemple d'image d’attente que les participants verront

avant le lancement du webinaire

. Bonjour et bienvenue au
ustice E-Congres d’Equijustice
26 et 27 mai 2020

Nous allons commencer dans quelgues instants |

3qu

— -

Sélectionnez le haut-parleur
que vous souhaitez utiliser (pour vous aider,
vous entendrez une musique de fond)

Select a Speaker ‘

Same as System

v MacBook Pro Speakers (MacBook Pro Speakers) NO]"Q : VO]’TQ mi.CrO ef VOh"e

Test Speaker & Microphone... camera ne sonf pas
Leave Computer Audio nécessaires et seront
aufomatiguement désactivés.

Audio Settings...

Audio Settings A



Les bonnes pratiques
(pour les conféerenciers)

05 e E > 4

Ordinateur (fixe ou portable) branché au Etre dans une piéce loin des bruits
modem/routeur, avec un casque/écouteurs, un ambiants, en évitant de se placer en
microphone et une webcameéra

contre-jour

Quelques semaines avant le
webinaire, chaque conférencier

e sera contacté par les animateurs

Avoir sa webcaméra (ou son Mefttre son cellulaire pour effectuer des tests au

ordinateur portable) a hauteur en mode silencieux niveau du son et de la vidéo
de la tete




“—H

’


https://support.zoom.us/hc/fr/articles/200917029-Introduction-au-webinaire
https://support.zoom.us/hc/fr/articles/115004834466-Gérer-les-participants-à-un-webinaire
https://support.zoom.us/hc/fr/articles/209982306-Modifier-votre-langue-sur-Zoom

justice



